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MİMARLIK VE TASARIM FAKÜLTESİ 

STAJLARLA İLGİLİ SIKÇA SORULAN SORULAR 

 

 

STAJ ÖNCESİ BAŞVURU SÜRECİ 

 

1. Mimarlık ve Tasarım Fakültesi öğrencisiyim, hangi zorunlu stajları tamamlamam gerekiyor ve kaç gün 

staj yapmalıyım? 

Mimarlık (İngilizce) bölümü öğrencilerinin tamamlaması gereken zorunlu stajlar: ARCH 200, ARCH 300, 

ARCH 400. ARCH 200 için 10 iş günü, ARCH 300 için 20 iş günü ve ARCH 400 için 30 iş günü tamamlanmalıdır. 

ARCH 300 ve ARCH 400 stajlarının ön koşulu SEC 201 dersidir, bu stajları yapabilmek için stajı yapacağınız 

dönemden önceki dönemlerde SEC 201’in başarıyla tamamlanmış olması gerekmektedir.  

Mimarlık (Türkçe) bölümü öğrencilerinin tamamlaması gereken zorunlu stajlar: MİM 200, MİM 300, MİM 

400. MİM 200 için 10 iş günü, MİM 300 için 20 iş günü ve MİM 400 için 30 iş günü tamamlanmalıdır. MİM 

300 ve MİM 400 stajlarının ön koşulu SEC 201 veya SEC 203 dersidir, bu stajları yapabilmek için stajı 

yapacağınız dönemden önceki dönemlerde SEC 201 veya SEC 203’ün başarıyla tamamlanmış olması 

gerekmektedir. 

İç Mimarlık ve Çevre Tasarımı bölümü öğrencilerinin tamamlaması gereken zorunlu stajlar: INAR 200, INAR 

300, INAR 400. INAR 200 için 10 iş günü, INAR 300 için 20 iş günü ve INAR 400 için 30 iş günü 

tamamlanmalıdır. INAR 300 ve INAR 400 stajlarının ön koşulu SEC 201 dersidir, bu stajları yapabilmek için 

stajı yapacağınız dönemden önceki dönemlerde SEC 201’in başarıyla tamamlanmış olması gerekmektedir. 

İletişim ve Tasarımı bölümü öğrencilerinin tamamlaması gereken zorunlu stajlar: COD 200, COD 300, COD 

400. COD 200 için 10 iş günü, COD 300 için 20 iş günü ve COD 400 için 20 iş günü tamamlanmalıdır. COD 300 

ve COD 400 stajlarının ön koşulu SEC 201 dersidir, bu stajları yapabilmek için stajı yapacağınız dönemden 

önceki dönemlerde SEC 201’in başarıyla tamamlanmış olması gerekmektedir. 

Endüstriyel Tasarım bölümü öğrencilerinin tamamlaması gereken zorunlu stajlar: IDE 100, IDE 200, IDE 300. 

IDE 100 için 10 iş günü, IDE 200 için 20 iş günü ve IDE 300 için 30 iş günü tamamlanmalıdır. IDE 200 ve IDE 

300 stajlarının ön koşulu SEC 201 dersidir, bu stajları yapabilmek için stajı yapacağınız dönemden önceki 

dönemlerde SEC 201’in başarıyla tamamlanmış olması gerekmektedir. 

 

Bu stajların hepsi kredilidir ve mezuniyet yükümlülüklerinde yer almaktadır. Bu stajların yapılabilmesi için 

mutlaka öncesinde Fakülteye başvuru yapılmış olmalı ve sigortanızın Üniversite tarafından yapılmış olması 

gerekmektedir. Sigorta girişi yapılmadan zorunlu stajınıza başlayamazsınız. Fakülte tarafından açılmış 

Araştırma stajları( ARCH 200, MİM 200, IDE 100, COD 200 ve INAR 200) bunların dışında olup bu stajların 

üniversite dışında yapılması durumunda sigorta gerekmektedir. 

 

2. Gönüllü (isteğe bağlı) staj yapabilir miyim? 

Öğrencilerin mesleki bilgi ve deneyimlerine katkı sağlayabileceği düşünülen kurumlarda gönüllü staj 

yapmalarına destek ve teşvik sağlanmaktadır. Ancak öğrencilerin öncelikle mezuniyet yükümlülüklerinde 

yer alan zorunlu stajlarını tamamlamaya öncelik vererek eğitim süreçlerini planlamaları tavsiye edilir. 

Gönüllü stajlar kredisizdir ve mezuniyet yükümlülüklerine sayılmaz. Gönüllü staj yapmak isteyen 

öğrencilerin öncelikle Bölüm Staj Koordinatörü’ne danışmalarını ve görüş almalarını rica ederiz. Gönüllü staj 

yapmasına müsaade verilen öğrenciler başvuru prosedürü için bölüm sekreterliği ile görüşmelidir.  

 

3. Staj başvurusu için hangi belgeleri teslim etmem gerekiyor? 

Staj başvurusu için fakülteye teslim edilmesi gereken belge listesi için tıklayınız.  

 

https://www.ozyegin.edu.tr/sites/default/files/upload/Mimarlik/mtf_staj_teslim_edilecek_evrak_listesi_2023_0.pdf
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4. Zorunlu Staj Bilgilendirme Formu’nu nasıl doldurmalıyım? 

“Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Zorunlu Staj Bilgilendirme Formu” başlıklı formdaki her bölüm eksiksiz ve 

bilgisayarda doldurulmalıdır. El yazısıyla doldurulan formlar kabul edilmemektedir. Formdaki imzaların 

hepsi ıslak imza olmalıdır; “Öğrencinin İmzası” alanına öğrenci kendi ıslak imzasını atmalıdır, “Kurum Kaşe-

Onay” alanına staj yapılacak kurum yetkilisi firma kaşesini basmalı ve ıslak imzasını atmalıdır, “Staj 

Koordinatörü Onay” alanına Bölüm Staj Koordinatörü ad soyad yazmalı ve ıslak imzasını atmalıdır, “Dekan 

Onay” alanı boş bırakılabilir.  

 

5. Teşvik Formu’nu teslim etmem şart mı? Nasıl doldurmalıyım?  

Kamu kurum ve kuruluşlarında staj yapılacak ise ya da öğrenci staj yapacağı işletmeden ücret almayacak ise 

ya da işletme devlet teşvik ödemesinden faydalanmayacak ise için bu formun doldurulmasına ve teslim 

edilmesine gerek yoktur. Formdaki her bölüm eksiksiz ve bilgisayarda doldurulmalıdır. El yazısıyla 

doldurulan formlar kabul edilmemektedir. Formdaki “Firma Kaşe/İmza/Tarih” alanına staj yapılacak kurum 

yetkilisi firma kaşesini basmalı ve ıslak imzasını atmalıdır.  

 

6. Staj başvurusu için hazırladığım belgeleri kime ve ne zaman teslim etmeliyim? 

Staj başvuru belgeleri eksiksiz ve güncel tarihli olarak, planlanan staj başlangıç tarihinden en geç 2 hafta 

önce bölüm sekreterliğine elden teslim edilmiş olmalıdır. Şehir dışında / yurt dışında olan öğrenciler 

belgelerini okuldan ayrılmadan önce teslim etmelidir ya da yukarıda anılan süre baz alınarak belgelerini 

kargo ile veya mail ile bölüm sekreterliğine göndermiş olmalıdır. Kargo ile gönderilecekse, gönderim 

yapılmadan önce bölüm sekreterliğine bilgi verilmelidir. Mail ile gönderilecekse, belge asıllarının (ıslak 

imzalı) daha sonra elden teslim edilmesi şarttır. Öğrencinin belgelerini bizzat kendisinin teslim etmesi 

gerekmektedir. Öğrenci adına okuldan bir arkadaşı ya da ebeveyni teslim edecekse öğrencinin bölüm 

sekreterliğine önceden kimin teslim edeceğine dair bilgi vermiş olması gerekmektedir.  

 

7. Zorunlu stajımı hangi kurumda ve konuda yapabilirim?  

Bölümlerin kabul ettiği staj kurumları, departmanları ve staj içerikleri farklılık göstermektedir. Bir kurum ile 

görüşmeye gitmeden önce Bölüm Staj Koordinatörü’nüze başvurabilirsiniz.  

 

8. Bölüm Staj Koordinatörü’nü nasıl öğrenebilirim? 

Mimarlık bölümü staj koordinatörlerini öğrenmek için tıklayınız. 

İç Mimarlık ve Çevre Tasarımı bölümü staj koordinatörlerini öğrenmek için tıklayınız. 

İletişim ve Tasarımı bölümü staj koordinatörlerini öğrenmek için tıklayınız. 

Endüstriyel Tasarım bölümü staj koordinatörlerini öğrenmek için tıklayınız.  

 

9. Stajıma en erken ne zaman başlayabilirim ve stajımı en geç ne zaman bitirebilirim? 

Akademik Takvimde ilgili dönem için ilan edilen tarihler içerisinde (ilgili yarıyılın sınav dönemi sona erdikten 

sonra başlanıp, bir sonraki yarıyılın ders kayıtları başlamadan önce bitirilmesi) zorunlu stajlar 

tamamlanmalıdır. Yaz döneminde yapılacak stajlar için, en erken Bahar dönemi sınavları sona erdikten sonra 

staja başlanabilir, ve en geç bir sonraki akademik yıl Güz dönemi ders kayıtları başlamadan önce staj 

bitirilmiş olmalıdır.  

 

10. Güz ve/veya Bahar dönemlerinde staj yapabilir miyim?  

Yalnızca mezuniyet aşamasına gelen öğrencilere, akademik durumları kontrol edildikten sonra dönem 

içinde staj yapmalarına izin verilmektedir. Güz/Bahar döneminde staj hariç başka ders(ler) alıyorsanız, 

haftalık ders programınızda en az 3 iş gününün (Cumartesi-Pazar hariç) boş olması (ders olmaması) 

gerekmektedir. Dönem ders kayıtlarından sonra haftalık ders programınızı ve mezuniyet denetim 

raporunuzu Bölüm Staj Koordinatörü’ne sunup, dönem içi staj yapabilmek için onay almalısınız. Onay 

https://www.ozyegin.edu.tr/tr/mimarlik/lisans-barch/staj
https://www.ozyegin.edu.tr/tr/ic-mimarlik-ve-cevre-tasarimi/lisans/staj
https://www.ozyegin.edu.tr/tr/iletisim-ve-tasarimi/akademik-program/staj
https://www.ozyegin.edu.tr/tr/endustriyel-tasarim/akademik-program/staj
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aldıktan sonra ders ekleme-bırakma süresi sona ermeden önce staj ders(ler)ine kayıt olmak için bölüm 

sekreterliğine dilekçe ile başvuru yapmalısınız.  

 

11. Mezuniyet aşamasındayım, tamamlamam gereken sadece zorunlu staj(lar)ım kaldı, ne yapmam 

gerekir? 

Mezuniyeti için tüm yükümlülüklerini tamamlamış ve sadece stajı kalmış öğrenciler Güz ve/veya Bahar 

döneminde kayıt yenilemek için staj derslerine kayıt olmakla ve bu staj dersi için oluşacak kredi başına 

öğrenim ücretini ödemekle yükümlü olacaklardır. 

 

12. Mezun olmak için tüm derslerimi verdim, sadece zorunlu staj(lar)ım kaldı, diploma törenine katılabilir 

miyim? 

Diploma törenine katılım koşulları hakkında bilgi almak için tıklayınız.  

13. Stajımı Yaz Okulu ile beraber yapabilir miyim?  

Fakülte tarafından açılmış Araştırma stajları( ARCH 200, MİM 200, IDE 100, COD 200 ve INAR 200) nı alan 

öğrenciler yaz okulundan ders alamazlar. Yaz okulu haftalık ders programınızda en az 3 iş gününün 

(Cumartesi-Pazar hariç) boş olması durumunda stajlarınızı zaman çizelgesi hazırlayarak staj komisyonu 

üyesinden onay alarak yapabilirler. 

 

14. Stajımı ara tatilde (güz ve bahar dönemleri arasında) yapabilir miyim?  

Hayır, zorunlu stajlarınızı ara tatilde (dönem dersleri bitip, diğer dönem dersleri başlayana kadarki süre 

içerisinde) staj yapamazsınız. 

 

15. Stajımı bölerek yapabilir miyim? 

Hayır, stajınızı bölerek yapamazsınız.  

 

16. Stajlarımın hepsini aynı dönem içerisinde yapabilir miyim? 

Akademik Takvimde ilgili dönem için ilan edilen tarihler içerisinde zorunlu stajlarınızı kesiştirmeden, arka 

arkaya planlayarak yapabilirsiniz.  

 

17. Stajımı şehir dışında / yurt dışında yapabilir miyim? 

Evet, yapabilirsiniz. Ancak şehir dışına / yurt dışına çıkmadan önce staj başvuru belgelerinizi engeç 2 hafta 

öncesinde ve eksiksiz biçimde bölüm sekreterliğine teslim etmiş olmalısınız.  

 

18. Staj yapacağım firma şehir dışında / yurt dışında bulunuyor. Bu durumda “Zorunlu Staj Bilgilendirme 

Formu”nu ıslak imzalı olarak teslim etmem şart mı? 

Evet. Staj başvuru belgeleri eksiksiz ve güncel tarihli olarak, planlanan staj başlangıç tarihinden en geç 2 

hafta önce bölüm sekreterliğine elden teslim edilmiş olmalıdır. Şehir dışında / yurt dışında olan öğrenciler 

belgelerini okuldan ayrılmadan önce teslim etmelidir ya da yukarıda anılan süre baz alınarak belgelerini 

kargo ile veya mail ile bölüm sekreterliğine göndermiş olmalıdır. Kargo ile gönderilecekse, gönderim 

yapılmadan önce bölüm sekreterliğine bilgi verilmelidir. Mail ile gönderilecekse, belge asıllarının (ıslak 

imzalı) daha sonra elden teslim edilmesi şarttır. Öğrencinin belgelerini bizzat kendisinin teslim etmesi 

gerekmektedir. Öğrenci adına okuldan bir arkadaşı ya da ebeveyni teslim edecekse öğrencinin bölüm 

sekreterliğine önceden kimin teslim edeceğine dair bilgi vermiş olması gerekmektedir. 

 

19. Staj dersine kayıt olmam gerekiyor mu? 

Güz/Bahar döneminde staj yapmasına izin verilen öğrenciler ilgili staj dersine kayıt olmak zorundadır. Yaz 

döneminde ise yalnızca okulda Araştırma Stajı (ARCH 200, MİM 200, INAR 200, COD 200, IDE 100) yapacak 

https://studentservices.ozyegin.edu.tr/tr/ogrenci-hizmetleri/donem-ve-ders-kayitlari/mezuniyet-ve-diploma-islemleri
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öğrencilerin, yaz okulu ders kayıt tarihlerinde ilgili staj dersine kayıt olmaları gerekmektedir. Yaz döneminde 

ARCH 300-400, MİM 300-400, INAR 300-400, COD 300-400, IDE 200-300 stajlarını yapacak öğrencilerin ise 

yaz okulunda bu derslere kayıt olmalarına gerek yoktur, yaz dönemi sonunda FYK kararı ile staj notları 

transkriptlerine işlenecektir.  

 

STAJ SİGORTASI SÜRECİ 

 

20. Staj için sigorta yapılacak mı?  

Evet, zorunlu stajlarda staj süresi boyunca öğrenci için Üniversite tarafından sigorta yapılması zorunludur. 

Üniversite tarafından stajyerler için kısa vadeli sigorta kolları kapsamında (iş kazası ve meslek hastalıkları, 

hastalık gibi durumları kapsamaktadır) sigorta yapılmaktadır.  

 

21. Stajımı yurt dışında yapacağım, sigortam yapılacak mı? 

Evet, staj yapacağınız firma yurt dışında olsa bile, Üniversite tarafından zorunlu stajınız kapsamında 

sigortanız yapılacaktır.  

 

22. Yabancı uyrukluyum, stajımı Türkiye’de yapacağım, sigortam yapılacak mı? 

Evet, zorunlu stajlarda staj süresi boyunca öğrenci için Üniversite tarafından sigorta yapılması zorunludur. 

Stajını Türkiye’de yapacak yabancı uyruklu öğrencilerin öncelikle “Çalışma İzni Muafiyet Belgesi” almaları 

gerekmektedir. Öğrencilerin çalışma izni muafiyet belgesini kendilerinin temin etmesi gerekmektedir. 

Öğrenciler çalışma izni muafiyet belgelerini https://emuafiyet.csgb.gov.tr/welcome bağlantısındaki çalışma 

izni muafiyet başvuru sisteminden başvuru yaparak almalıdır. Bu belgeyi teslim etmeyen öğrenciler staj 

başvurusunda bulunamazlar ve stajyer sigortaları yapılamaz. Çalışma izni muafiyet başvurularının 

sonuçlanması belli bir zaman aldığından, öğrencilerin staja başlamadan en az 1 ay önce bu başvurularını 

tamamlamaları tavsiye olunur.  

23. Staj yapacağım firma SGK girişimin Üniversite tarafından yapıldığını gösterir belgeyi staj başlamadan 

istiyor. Bu belgeyi Üniversiteden ne zaman alabilirim? 

Sigorta girişinizi gösterir belge stajınız başlamadan bir gün önce veya başladığınız günün sabahında size e-

posta ile gönderilecektir.  

 

24. Kurumlar zorunlu staj yapan öğrenciye ücret ödemekle yükümlü müdür? 

Hayır, yükümlü değildir. Stajyer öğrenciye ödeme yapıp yapmamak kurumun tercihine bağlıdır. 

 

25. Staja başlamadan önce sigorta için gereken evrakların aslını mı Üniversiteye teslim etmeliyim? 

Evet, staj başvuru belgelerinin ıslak imzalı asıllarını teslim etmeniz gerekmektedir. Fotokopi ya da renkli print 

kabul edilmemektedir.  

 

26. Staja başvurduğum kurum sigorta priminin Üniversite tarafından yapılması gerektiğini söylüyor. 

Üniversitemiz sigorta primini ödüyor mu? 

5510 sayılı Kanun gereği iş kazası ve meslek hastalığı primleri Üniversitemiz tarafından ödenmektedir. 

Üniversitemizin sigorta priminizi ödeyebilmesi için staj başvuru belgelerinizi staj başlangıç tarihinizden en 

geç 2 hafta önce bölüm sekreterliğine teslim etmiş olmalısınız. Eksik/hatalı belge bulunan başvurular işleme 

alınmaz ve SGK girişi yapılmaz. Staj başvurusu için fakülteye teslim edilmesi gereken belge listesi için 

tıklayınız. 

 

 

 

https://emuafiyet.csgb.gov.tr/welcome
https://www.ozyegin.edu.tr/sites/default/files/upload/Mimarlik/mtf_staj_teslim_edilecek_evrak_listesi_2023_0.pdf
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27. Staj yapacağım firma SGK primlerimi ödeyecek. Bu durumda Üniversite yine de sigorta yapacak mı? 

Evet, zorunlu stajlarda staj süresi boyunca öğrenci için Üniversite tarafından sigorta yapılması zorunludur. 

Üniversite tarafından stajyerler için kısa vadeli sigorta kolları kapsamında (iş kazası ve meslek hastalıkları, 

hastalık gibi durumları kapsamaktadır) sigorta yapılmaktadır. Sigortalı olarak gözükeceği kurumda başka bir 

statüde SGK girişi mevcut olacaktır. Farklı kurumların çatısı altında, farklı sigorta girişinin olmasının birbirine 

etkisi bulunmamaktadır.  

 

28. SGK girişim var ve ödemelerini yapıyorum. Staj yaptığım sürede, üniversite sigorta primini 

ödeyeceğine göre, benim sigorta ödemesi yapmama gerek var mı? 

Stajyer sigortası ve emeklilik sigortası birbirinden ayrı sigorta biçimleridir. Üniversite yalnızca iş kazası ve 

meslek hastalığı primini ödemektedir. Staj yapacağınız günler emekliliğe sayılmayacağı için siz emeklilik 

sigortanızı ödemeye devam edebilirsiniz.  

 

29. Ailem üzerinden Emekli Sandığı/Bağ-Kur’a bağlıyım. Yine de sigorta yapılacak mı? 

Stajyer sigortası ve Genel Sağlık sigortası birbirinden ayrı sigorta biçimleridir. İş kazası ve meslek hastalığı 

primi Üniversite tarafından ödendiğinde Emekli Sandığı/Bağ-Kur’unuz kesilmeyecektir.  

 

30. Kendi adıma Emekli Sandığı/Bağ-Kur’a kayıtlıyım. Yine de sigorta yapılacak mı? 

Stajyer sigortası ve Genel Sağlık + emeklilik sigortası birbirinden ayrı sigorta biçimleridir. İş kazası ve meslek 

hastalığı primi Üniversite tarafından ödendiğinde Emekli Sandığı/Bağ-Kur’unuz kesilmeyecektir. 

 

31. Zorunlu stajlarımı daha önce tamamladım. Ancak gönüllü staj yapabileceğim bir kurum buldum ve 

benden sigorta priminin ödenmesini istiyorlar. Ne yapabilirim? 

Sigorta priminizin Üniversite tarafından ödenebilmesi için “zorunlu staj” olması gerekmektedir. Zorunlu 

stajlarınızın kredilerini tamamladıysanız, kanunen sizin için zorunlu staj sigorta ödemesi yapılmamaktadır. 

 

32. Stajım için sigorta girişim yapıldı ama stajımı iptal etmek istiyorum, ne yapmalıyım?  

Staj iptali talebinizi, gerekçenizi belirttiğiniz bir dilekçe ile en geç staja gittiğiniz son tarihte bölüm 

sekreterliğine iletmelisiniz.  

 

33. Stajım için sigorta girişim yapıldı ama staj tarihlerimi değiştirmek istiyorum, ne yapmalıyım? 

Staj tarih değişikliği talebinizi, değişiklik gerekçesini belirten ve şirket yetkilisi tarafından imzalanmış ve 

kaşelenmiş bir dilekçe ile bölüm sekreterliğine iletmelisiniz. Dilekçe örneği için bölüm sekreterliği ile 

iletişime geçebilirsiniz. 

 

STAJ SONRASI SÜREÇ 

 

34. Stajımı bitirdikten sonra ne yapmam gerekiyor, hangi belgeleri hazırlamalıyım?  

Staj defterinizi, staj raporunuzu hazırlıyor olmanız gerekmektedir. 

 

35. Staj defterimi ve raporumu kime ve ne zaman teslim etmeliyim? 

Staj defterinizi, staj raporunuzu ve Stajyer Değerlendirme Formu’nuzu Bölüm Staj Koordinatörü’nüze elden 

teslim etmelisiniz. “Stajyer Değerlendirme Formu” staj yaptığınız firmanın yetkilisi tarafından doldurulmuş 

olmalı ve kapalı zarf içerisinde teslim edilmelidir. Bu belgeler, En geç staj yapılan Yaz Dönemini takip eden 

Güz döneminin ilk haftası Cuma gününe kadar Bölüm Staj Koordinatörü’ne öğrenci tarafından teslim 

edilmelidir.  
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36. Staj defterimi ve raporumu yazmam için gerekli bilgileri nereden alabilirim? 

Mimarlık Programları: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/mimarlik/lisans-barch/staj 

İç Mimarlık ve Çevre Tasarımı: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/ic-mimarlik-ve-cevre-tasarimi/lisans/staj 

İletişim ve Tasarımı: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/iletisim-ve-tasarimi/akademik-program/staj 

Endüstriyel Tasarım: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/endustriyel-tasarim/akademik-program/staj 

 

37. Staj defterimi ve raporumu İngilizce mi yazmamız gerekiyor? 

Öğrenim dili İngilizce olan programların staj raporlarını İngilizce hazırlamaları gerekmektedir.  

 

38. Staj defterimin ve raporumun her sayfasının kaşelenmesi ve imzalanması gerekiyor mu? 

Evet, Staj defterinin ve raporunun her sayfasının kaşeli ve imzalı olması gerekmektedir. 

 

39. Staj defterimi ve raporumu kargo ile yollayabilir miyim? 

Staj Komisyonu üyesi ile iletişime geçip TEYİD alması durumunda Staj günlüğü ve raporunu Staj Komisyonu 

Üyesi adına kargoyla gönderebilirler. 

 

 

 

 


